Завдання для студентів

22травня 2020, п’ятниця 

25 травня, понеділок

	Пара
	Години
	Назва дисципліни, курс, викладач
	Тема заняття
	Завдання, література
	Термін виконання



	1,2,3,4
	8-30  16-15
	Українська мова за проф. спрямуванням

ІІІ курс

Яценко Л.І.
	Текстове оформлення довідково — інформаційних документів


	Т.М.Антонюк,  Укр. мова за проф. спрямуванням, Чернівці, 2014 стор.54-58
https://sites.google.com/site/ukrmovaprof/elektronna-biblioteka
http://search.ligazakon.ua/l_doc2.nsf/link1/TF028820.html
Типова інструкція з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади, пункти 123 – 130, Додаток 1 до ТІ
https://pozovna.in.ua/zrazki-listiv
Зразки оформлення службових листів
1. Написати (від руки) заяву про прийняття на посаду викладача спеціальних дисциплін КЗ Запорізьке музичне училище ім..П.Майбороди ЗОР. 
2. Автобіографію.

3. Службовий лист на адресу Міністерства культури України з пропозицією проведення Всеукраїнського конкурсу піаністів у КЗ ЗМУ ЗОР

	Відповіді надсилати 
на електронну пошту 

liytcenko55@gmail.com
Viber  
098-49-51-888

до 27.05.2020

	1,2,3,4
	8-30  16-15
	Українська мова за проф. спрямуванням

ІІІ курс

Яценко Л.І.
	Особливості складання розпорядчих та організаційних документів
	http://search.ligazakon.ua/l_doc2.nsf/link1/TF028820.html
Типова інструкція з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади, Додаток 1 
https://www.buhoblik.org.ua/kadry-zarplata/trudoustrojstvo/4208-nakaz-pro-prijnyattya-na-robotu.html
Зразки оформлення розпорядчих документів

1 Скласти і оформити відповідно до вимог (друком) наказ про прийняття на посаду викладача спеціальних дисциплін КЗ Запорізьке музичне училище ім..П.Майбороди ЗОР. 

	Відповіді надсилати 
на електронну пошту 

liytcenko55@gmail.com
Viber  
098-49-51-888

до 01.06.2020


